
Jak napsat úspěšnou žádost o dotaci z fondů EU?
Cílem kurzu je naučit účastníky naplánovat projekt a zpracovat žá-
dost o dotaci z fondů EU. Kurz bude veden prakticky – výuka bude 
probíhat na konkrétním příkladu. Každý účastník v průběhu kurzu 
zpracuje vlastní záměr projektu a žádost o dotaci. Účastníci získají 
také užitečné formuláře a nástroje, které jim pomohou při přípravě 
vlastních projektů (kontrolní seznamy, rozpočty).

Délka: 		  2 dny
Termín: 		 21. – 22.7.2008
Místo konání: 	 VUT v Brně, Technická 2
Školitel: 	 Ing. Jiří Krátký

Cena pro učitele:	       3 600,- Kč
Cena pro ostatní účastníky:  4 000,- Kč

Ceny jsou uvedené bez 19% DPH.

Kurz má akreditaci DVPP, 
číslo akreditace 7494/2008-25-123

Kontaktní osoba: Dalibor Špaček
e-mail: obchod@c-agency.cz
tel.: 541 143 262

Následující struktura kurzu je zaměřena 
na NEINVESTIČNÍ PROJEKTY (Operační 
program Vzdělávání pro konkurenceschop-
nost, Operační program Lidské zdroje 
a zaměstnanost).

Blok 1 (90 minut) – Strukturální fondy EU

úvod do problematiky strukturálních •	
fondů 
operační programy pro ČR •	
specifika projektového cyklu projektů •	
financovaných s dotací 

Blok 2 (30 minut) – Doporučený postup přípravy 
žádosti

PŘÍKLAD: zpracování harmonogramu •	
přípravy žádosti a kontrolního sezna-
mu pro cvičný příklad projektu

Blok 3 (120 minut) – Záměr projektu – základ 
úspěchu

PŘÍKLAD: zpracování záměru projek-•	
tu dle specifikace kurzu (vzdělávání, 
sociální služby, regionální rozvoj) na 
cvičném příkladu včetně modelování 
záměru dle hodnotících kritérií operač-
ního programu. Záměr bude obsaho-
vat zejména aktivity projektu, cílové 
skupiny, výstupy, cíle, rizika. 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD – každý •	
účastník zpracuje svůj vlastní záměr 
projektu, se kterým bude po celou 
dobu kurzu pracovat 
Prezentace 2 – 3 vybraných záměrů •	
a diskuse

Blok 4 (60 minut) – Zdůvodnění potřebnosti 
projektu

doporučené metody zjišťování potřeb-•	
nosti realizace projektu, průzkum po-
třeb cílových skupin, zapojení cílových 
skupin, přínosy pro cílovou skupinu 
PŘÍKLAD: argumentace – zdůvodnění •	
potřebnosti projektu na cvičném pří-
kladu, příklad dotazníku na průzkum 
potřeb cílových skupin 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: zapojení •	
cílových skupin, přínosy projektu pro 
cílovou skupinu

Blok 5 (60 minut) – Aktivity projektu

problematika udržitelnosti projektu •	
PŘÍKLAD: rozpracování aktivit do po-•	
drobného popisu na cvičném příkladu 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD – každý •	
účastník rozpracuje popis aktivit vlast-
ního záměru

Blok 6 (60 minut) – Projektový tým

PŘÍKLAD: sestavení projektového •	
týmu, rozdělení rolí na cvičném 
projektu 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: každý •	
účastník si navrhne projektový tým 
pro svůj vlastní záměr 

Blok 7 (30 minut) – Publicita projektu

publicita projektu a její důležitost, •	
možnosti propagace projektu 
PŘÍKLAD: sestavení plánu publicity •	
projektu 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: každý •	
účastník si navrhne plán publicity 
projektu

Blok 8 (120 minut) – Sestavení rozpočtu projek-
tu, plán čerpání výdajů

výdaje projektu a zdroje jejich krytí •	
(spolufinancování, předfinancování) 
struktura rozpočtu, způsobilé výdaje, •	
rozpočtová omezení, výběrová řízení, 
časový plán čerpání výdajů 
PŘÍKLAD: sestavení rozpočtu pro •	
cvičný projekt + časový plán čerpání 
výdajů 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: sestavení •	
rozpočtu projektu a časového plánu 
čerpání 

Blok 9 (40 minut) – Rizika projektu

způsoby zpracování skutečné analýzy •	
rizik 
PŘÍKLAD: sestavení analýzy rizik •	
včetně návrhu opatření k jejich elimi-
naci na cvičném příkladě 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: sestavení •	
analýzy rizik včetně návrhu opatření 
k jejich eliminaci na vlastním záměru

Blok 10 (90 minut) – Vyplnění žádosti 
v programu BENEFIT 7

PŘÍKLAD: vyplnění jednotlivých •	
záložek v programu BENEFIT7 na 
cvičném projektu (zejm. Další projekty, 
Horizontální témata, Přehled financo-
vání, Harmonogram čerpání, Stručný 
obsah projektu 
SAMOSTATNÝ PŘÍKLAD: vyplnění •	
jednotlivých záložek v programu 
BENEFIT7 pro vlastní záměry 

Blok 11 (120 minut) – Rozbor problémů při 
zpracování žádosti, konzultace

v tomto bloku bude možné se •	
podrobněji věnovat tématům, která 
byla pro účastníky při zpracování 
samostatného příkladu obtížná, 
dále diskusi nad jednotlivými zá-
měry, řešením konkrétních dotazů 
účastníků a konzultacím jejich 
projektových záměrů

Naše nabídka dalších kurzů

Příprava a řízení vzdělávacích projektů I.

Příprava a řízení vzdělávacích projektů II.

Řízení projektů s Microsoft Office Project 2003

Procesní projektové řízení dle ISO 10 006 a PMI 
v průmyslových firmách

Jak napsat úspěšnou žádost o dotaci z fondů EU?

Řízení projektů v pedagogickém procesu

Každý kurz je zaměřen na určitý typ projektů, aby bylo možné zpracovat cvičný příklad v oblasti, která bude blízká účastníkům kurzu. 
Je velký rozdíl mezi způsobem zpracování žádosti na investiční projekty (např. vybudování kanalizace) a neinvestiční projekty 
(např. vzdělávání matek na rodičovské dovolené).
Přihlášky: http://www.c-agency.cz/jak-napsat-uspesnou-zadost-o-dotaci-z-fondu-eu


